
西安体育学院后勤管理处（集团）

保洁绿化中心工作流程

公共设施维修：

拨打电话 88409441 报修

通知修缮中心维修

办理维修手续



西安体育学院后勤管理处（集团）

保洁绿化中心工作流程

楼道电子防盗门维修：

拨打电话 88409776 联系

填写维修登记表

通知维修单位

通知用户维修情况

入户部分配件结算



西安体育学院后勤管理处（集团）

保洁绿化中心工作流程

课外使用教室工作流程：

拨打电话 88409441 联系

填写教室使用申请表

报送教务处、后勤管理处审批

送报教学楼管理员备案

院计财处结算


